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1.0BIIASI XAPAKTEPUCTUKA PABOYEI ITPOTPAMMBI
YUYEBHO TUCHUTLIMHBI

1.1. MecTo IMCUMILIMHBI B CTPYKType OCHOBHOW oOpa3oBaTe/IbHOM
NMPOrpamMMmbl
Huctumnnnaa OI1.02 JlokymMmeHTamoHHOE 00ecrieYeHre YIpaBiIeHHs] BXOJIUT B
COLIMANILHO-TYMaHUTapHbBIN LUKII npodeccun 09.01.03 Omnepatop
MHPOPMAITMOHHBIX CHCTEM M PECYpPCOB M OTHOCHTCA K O0S3aTeIbHOH  4YacTh
OCHOBHOW MpodecCHOHAIBHON 00pa30BaTeNbHOW MPOTpaMMbl B COOTBETCTBHH C
OI'OC cpeagnero mnpodeccuoHasibHOro obpa3zoBanus mnpodeccun 09.01.03
Omnepatop MHPOPMAITMOHHBIX CUCTEM U PECYPCOB
1.2. Heab u njiaHupyeMble pe3yJIbTaThl 0CBOEHHSI TUCIHIIHHbI
B pe3ynbpTaTe ocBOCHHS y4€OHOM TUCITUTUIMHBI 00YYarOIIUNACS JOHKECH
yMeThb:
- MPUMEHSTH Cpe/cTBa WH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHHA IS PeIICHHUS
npodeccroHaIbHBIX 3a]1a4;
- TPaMOTHO u3JaraTb CBOM MbICIM U OG(OPMIATH JOKYMEHTHI IIO
npo¢eCCUOHATIBHON TEMATUKE Ha TOCYAaPCTBEHHOM SI3BIKE;
- cOo3/7aBaTh JOKYMEHThI HA OCHOBE I1a0JIOHOB;
-0(OpPMIIATH IOKYyMEHTALUIO B COOTBETCTBUU C
HOpMaTUBHOU 0a30#, HUCHOJIb3YysI MHPOPMALIMOHHBIE TEXHOIOTHH;
- B3aUMOJICHCTBOBATh C KOJJIEraMH, pyKOBOJICTBOM, KIIMEHTAMHU B XOJI€
npo¢ecCUOHaIbHON AESITENbHOCTH;
-HCII0JIb30BaTh TEJIEKOMMYHHKAIIMOHHbBIE TEXHOJIOTUU B
AJIEKTPOHHOM JI0OKYMEHTOO0O0pOTE.
3HATh:
- OCHOBHBIE MOHATHS JOKYMEHTAI[MOHHOTO O0ECIIeUeHus yIIPaBICHHUS;
- HOMEHKJIaTypa HH(OPMALMOHHBIX HCTOYHUKOB, NPUMEHSIEMBIX B
npodeccroHaIbHOMN AeATeIbHOCTH;
- IOHSITUA MyOJUYHBIX U IPUBATHBIX JOKYMEHTOB;
- TpeOOBaHUS K COCTaBJICHUIO u o opMIIECHUIO
JOKYMEHTOB;
- OCHOBHBIE CTaHAAPTHl OQGOPMJICHHS TEKCTOBBIX U TaOJMYHBIX
JOKYMEHTOB;
- OCHOBHBIE MPaBUJIa U TPeOOBAHUS K CTPYKTYPE JOKYMEHTOB;
-OpraHu3aIHI0 JIOKyMEHTO000pOTa: pueM, 00paboTKy,
PETUCTPALINIO, KOHTPOJIb, XpAaHEHUE TOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JI€7I.



Pe3ynpTaThl OCBOEHUS NMCLMILIMHBI HAMPABIECHBI HA (POPMUPOBAHKE OOIUX U
po(ecCUOHaTbHBIX KOMIIETEHLIUN, PE3YIHTATOB BOCIIUTAHUSA:

OK 01. BriOupate cnocoObl pemieHus 3afad  Mpo(ecCHOHATBHON
JEeSATENbHOCTH TPUMEHUTENIBHO K PA3IMYHBIM KOHTEKCTaM;

OK 02. Hcnonp3oBaTh COBPEMEHHBIE CpPEICTBA IIOMCKA, AaHAIM3a W
MHTEpHpeTaunu HHGopMalui U UHPOPMALMOHHBIE TEXHOJIOTUU JJISI BHITTOJIHEHHUS
3a/1a4 npodeccuoHaIbHON NeATeIbHOCTH;

OK 04. DOddexTtuBHO B3aMMOACHCTBOBATH U PabOTaTh B KOJUICKTUBE U
KOMaH/1e

OK 05. OcymectBiusiTh YCTHYHO M NMCBMEHHYIO KOMMYHHKAlHUIO Ha
rocy/IapcTBEHHOM si3blke Poccuiickoit denepanu ¢ y4eToM OCOOEHHOCTEH
COLIMAJIBHOTO U KYJIbTYPHOTO KOHTEKCTa

OK 09. TIlomp3oBarhcsi  mpodeccHOHAIBbHOM  JOKyMEHTaluew  Ha

rOCyJapCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM SI3bIKAX.
IIK1.1. BeimonHaTh BBOJ U 00pabOTKY TEKCTOBBIX JIaHHBIX.
IIK1.2. BeinonHsATh peoOpa3oBaHUE JTaHHBIX, CBA3aHHBIX C M3MEHEHHUSIMU
CTPYKTYpPBI JOKYMEHTOB.

JIP 13. JleMoHcTpupyomuii ymeHue 3(p¢GeKTUBHO B3aWMOJICHCTBOBATH B
KOMaH/I€, BECTH AUAJIOT, B TOM YHUCJIE C UCIOJIb30BAHUEM CPEICTB KOMMYHHUKALIUH.
JIP 14. JleMOHCTpHpYIOIINIA HABBIKA aHAJIN3a U UHTEPIpEeTaIllud HHPopMaIuu

N3 PA3JIMYHBIX NCTOYHHUKOB C YUCTOM HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX HOPM.



2. CTPYKTYPA M COAEPKAHUE YUEBHOHN JUCIHUILJINHBI

2.1. O0bem yueOHOI JUCHUILIUHBI U BHAbI y4eOHOH PadoThI

Bua yyeOHoM padoThI O0bem

4acoB
O0bem 00pa3oBaTeIbHOM NMPOrPaMMBbI 38
B TOM 4ucJje B (opMe NMPaKTUUECKON MOATOTOBKU 16
TEOPETHYECKOE 00yUeHre 20
nabopatopHbie pabOThI 16

NPaKTUYCCKUE 3aHATHSI

Koncynpranun 2

Ilpomesccymounana ammecmauus ¢ popme oughghepenyuposannozo
3auema




2.2. TeMaTHYecKHUIl IUIAH U CoAepP:KaHUE YUeOHOH TMCIUNINHBI

Koabi
KOMIIETEHIINH,
HaunmenoBanmue C0)1e sKaHHe Y4eOHOIro MaTepuajia u (1)0 MbI OPrau3allui 1€ATEeJIbHOCTH qJOPMHpOBaHHm
pa3aesioB H TeM ’ ’ poﬁyqammnl;cﬂ ' Obwen 5 KoTOpBIX
Jacax CIoco0CcTBYET
3JIeMEeHT
NPOrpamMMmbl
1 2 4
Paspnen 1. [lokymeHnTHpPOBaHuE B PO(eCCHOHAIBHOM 1eITeJIbHOCTH. OK 01. OK 02.
OK 05.
Tewma 1.1. ITonsTue o Conepxanue yueOHOIro Marepuasa 4
JOKYMEHTUPOBAaHUHU.
1. denoBoii nokymeHT. JlokyMeHTHUpoBanue. HazHauenne u GyHKIIMU JTOKYMEHTa B
cucreme ympaBieHus. Mudopmamus u gokymeHT. IOpuanmueckoe 3HaueHHe 5
nokymeHTa. Knaccudukarus 10KyMeHTOB. DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT. TpeboBaHus K
COCTaBIICHUIO U O(POPMIICHUIO AETOBBIX TOKYMEHTOB.
IIpakTuyeckoe 3anstue Ne 1. OnpeneneHue Kiiacca, Ha3HAYECHUS U MPABUILHOCTH 5
COCTaBJICHUS JAEJIOBBIX JTOKYMEHTOB.
Tema 1.2. Conepxanue yueOHOro Marepuasia 2 OK 01. OK 02,.
I'ocynapctBenHoe OK 09. JIP 13
peryupoBasue 1.3akoHOJaTENIPHOE M1 HOPMATUBHO-IIPABOBOE PETYJIMPOBAHUE JOKYMEHTALIMOHHOIO
[OKYMEHTAIHOHHOTO obecrnieueHus ynpapieHus. Y HUGUKaLWs U CTaHJapTU3aLKs] JOKYMEHTOB. OCHOBHBIE )
T — CTaHJapThl OPOPMIICHHUS JOKYMEHTALINU.
yIPaBIICHUS
Pa3nes 2. JlokyMeHTHPOBaHME YIIPABJICHYECKOH JeATeJIbHOCTH 16




Tema 2.1. OcHOBHBIE
TpeOOBaHUS K
COCTaBJICHHUIO U
0(OPMIICHHIO
JTOKYMEHTOB

Conepxxanue yueOHOro Marepuasa

1. TTonsitue o 6mankax JOKyMeHTOB. Buibl 61ankoB. O0pasiibl 0J1aHKOB TIOKYMEHTOB.
O6mue cBeaeHus o pekBuzntax. OdopmiieHre PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB.
TpeboBanust k O6mankam u pekBuszutam 1mo 'OCT P 7.0.97-2016 «HannoHanbHbII
crangapt Poccuiickoit @enepanuu. Cucrema cTaHmapToB MO WHPOPMALUH,
OMOIMOTEYHOMY U M3JaTenbcKoMy aeny. OpraHu3aluOHHO-PACIOPSIUTENbHAS
nokyMmeHTtanus. TpebGoanust k odopmieHuto gokymeHToB" (yrB. IIpuxazom
Poccrannmapra ot 08.12.2016 N 2004-ct) (pen. ot 14.05.2018).

2. TpeboBaHwms K TeKcTy HokyMeHTa. CTpykTypa nokymeHTa. CTHIIb TeKCTa
JIeNTIOBBIX JOKYMEHTOB. YepThl U peueBble KOHCTPYKIUHU OQHUIIHATBEHO-/IETI0BOTO
CTHJIS.

I[IpakTnueckoe 3ansaTue Ne 2. OnpeeneHue NPU3HAKOB U PEUEBbIX 1a0JIOHOB
Oo(UIIHMATBHO-IEIOBOIO CTHJIS.

OK 04. OK 05.
OK 09. JIP13

Tema 2.2.

CocraBiieHue u
odopmIieHHE
OTJICNIbHBIX BHJIOB
JOKYMEHTOB

Conep:xanue y4yeOHOro MmaTepuaja

10

1. OpraHuzaiMoHHbBIE, paCHOpPAIUTENbHbIE U  HH(POPMAIMOHHO-CIPABOYHBIE
JOKYMEHTBI. XapaKTepUCTHUKAa OCHOBHBIX OpPraHM3allMOHHBIX JIOKYMEHTOB (yCTaB,
MOJIOKEHUSI, HWHCTPYKIMH). XapaKTepUCTHUKA PaCHOPAIUTENIbHBIX JIOKYMEHTOB
(mpuka3, nocTaHOBJICHKE). XapaKTePUCTHKA U COCTaB UH(POPMALIMOHHO-CITPABOYHBIX
JOKYMEHTOB (aKT, TPOTOKOJI, I€JI0BOE MUCHMO, CIIPAaBKa, TOKJIa/IHas 3aMHCKa).
[IpaBuna odopmieHHs U BbIIaYM KOTUNA JOKYMEHTOB.

2. ®uHaHcoBas JoKyMeHTalus. JJoroBopHas JOKyMEHTAIHsl.

IIpakTnyeckoe 3ausaTue Ne 3. Cocrapiienue 1 oopmiIeHHE TOKIATHON U
CIIY’)keOHOM 3aIUCKH.

IIpakTnueckoe 3ausaTue Ne 4. Cocrasienue 1 odpopmieHre HHHOPMAITMOHHOTO
N1chMa.

OK 01, OK 02,
K 1.1,
IIK 1.2, JIP 14




IIpakTnyeckoe 3ausaTue Ne 5. Cocrapiienue 1 0()OpMIICHHE JISTIOBOTO MUChMA. 2
Pa3nen 3. Jlokymentoodopor. Opranuszanus padoThl ¢ JOKYyMeHTAMM. 10 OK 01. OK 02.
OK 04. OK 05.
Tema 3.1. Conep:xanue y4e0HOr0 MaTepuaa 6 OK 09.
MK 1.1,
[TonsiTue K 1.2
1.IlonsTue JOKYMEHTO000pOoTa. Oo6mue IIPUHIUIIBI OpraHu3alnuu
JTOKYMEHTOO000PpOTA.
JIOKYMEHTOOOOPOTa, €ro OCHOBHBIE ATambl. TeXHOJOTHs pabOThl C BXOMISIIUMH, 2
Opranuzanus paboTsl ¢
HUCXONAIIMMH W BHYTPEHHHMMH JOKyMEHTaMH. Perucrparms JOKYMEHTOB.
JTOKYyMEHTaMU
ABTOMAaTH3aIMs MMPOIIECCOB TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTIeueH s YIIPaBIICHHUS.
2. Opranuzanusg OTIPAaBKA HCXOIAIIUX JOKYMEHTOB. KOHTpOJIb HCHOJIHEHUSA 2
nokyMeHToB. PaboTa ¢ oOpaieHusMu.
IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 6. Perucrpanus BXoJa1el, UCXOIAIIEH U BHYTPEHHEN 9
JOKYMEHTAIH. 3aroJHEHNE PEeruCTPallMOHHBIX GOpM.
Tema 3.2. Conep:xaHue y4eOHOr0 MaTepHuasia 4/2 OK 01.0K 02.
K 1.1.
Opranuzanus paboTsl ¢ . 1K 1.2
1. [MonsTus oOmeaocTymHOM nHPOpMaIuy 1 HHPOPMAITUK OTPAHUYESHHOTO JAOCTYIIA.
JOKYMEHTaMH, .
Ob6ecnevenre HHPOPMAITMOHHOM 0€30MMaCHOCTH MU paboTe ¢ JoKyMeHTaMu. PaboTa
UMEIOLIUMU TPUPBI
C KOH(MUICHIMATBHBIMU JOKYMEHTaMHU. 3aKOHOJATEIbHO - HOPMATHUBHBIC aKThl B
OTpaHHYEHUs AOCTYyIA. . .
obnactu obecriedeHusi HHPOPMAIIMOHHOM 0€3011aCHOCTH, 3aIIUTHI TOCYAAPCTBEHHOM
TallHbl W KOoH(puIeHnHampHOW wuHMopMmaruu. JlokTpuHa HHPOPMALMOHHOMN 2
6e3onacHocTu Poccuiickoit denepanuu. Bunbl koHpuIeHIHMATBHONH HHPOPMAIIHH.
HopmartusHo-nipaBoBoe cojnepxkanne DenepaibHOT0 3akoHa «O MepCOHATbHBIX
JTaHHBIX». JJOKyMEHTUpPOBaHUE CBEICHUN KOH(PHUACHIIMAIBHOIO XapakTepa. 3aiuTa
koH(puaeHManpHoi uHGopManuu. OTBETCTBEHHOCTh 33 HapYIICHHE peXUMa
3alUThl KOH(DUICHIINATBEHON HHpOpMAIIUH.
IIpakTnueckoe 3ausTue Ne 7. V3ydeHne HOpMaTUBHOM 6a3bl, periaMeHTUPYIOICH 5
paboTy ¢ JOKYMEHTaMH, UMEIOIIUMU TPUGBI OTPAaHHUEHUS JOCTYIA.
Pa3nen 4. XpaHeHue u apXMBHPOBaHUE JOKYMEHTOB OK 01. OK 04.




Tema 4.1. Coaepikanue yueOHOro MaTepuajia 4 OK 09.
3aKkoHOaTeNIbHAS U 1. 3akoHOJaTenpHas 1 HOPMAaTUBHAsI OCHOBA XpaHEHUsl JoOKyMeHTOB. HomeHknarypa EE }é
HOpPMaTHBHAsl OCHOBA nen. @opmupoBanue aen. CocraBneHne u odopmienue omnucu aen. Ilopsiok 2 -
XpaHEHHUs U YHUUYTOKEHHUS JOKYMEHTOB. XpaHEHUE TOKYMEHTOB B apXHBE.

apXMBHPOBAHUS IIpakTHyeckoe 3ansiTue Ne 8. DopmupoBanue u OQOpPMIEHHE [EJ, COTIACHO 5

JOKYMEHTOB. HOMEHKJIAType JEl.

KoncyabTanus 2

IIpome:xyTouyHast arrecTanus B (popMe 1M PpepeHIHPOBAHHOIO 3a4eTa

Bcero: 38




3. YCJIOBMS PEAJIM3ALIUU PABOYEI TPOTPAMMBI
YUYEBHOM AU CHUATLIUHBI

3.1. TpeOoBanuss K MHHHMAJIBHOMY MAaTEPHAJIbHO-TEXHUYECKOMY
o0ecrne4eHHI0 TN CIUILTHHbI
O6opynoBaHue yuyeOHOTO KaOUHETa!
- TOCAJI0YHBIC MECTA 110 KOJIMYECTBY O0YYAIOIINXCS,
- pabouee MEeCTO Mpeno1aBaTes;
- MapKepHas JOCKa;
- y4eOHO-METOInUeCKOe 00eCTICUCHHE.
CpenctBa oOy4eHUS:
- KOMITBIOTEPBI IO KOJIMYECTBY 00 yUaFOIINXCS;
- JIOKaJIbHAsl KOMIIBIOTEpHAsS CETh U TJI00aNIbHAs ceTh MIHTEepHET;
- TUIIEH3UOHHOE CUCTEMHOE U MPUKJIAJHOE TPOTrpaMMHOE 00ECIICUeHHE;
- TUIIEH3UOHHOE aHTUBUPYCHOE MPOrpaMMHOE 00eCTeueHue;
- TUIEH3UOHHOE CTEeIMAIU3UPOBAHHOE TPOTPAMMHOE 00ECIICUEeHHE;
- MyJIbTUMEIHATIPOEKTOP.
3.2. HudopmanuoHHoe odecniedeHre YUeOHO JUCIUTINHBI
OcHoBHas JuTeparypa:
1. Ky3nenoB, W.H. JlokymeHTallmoHHOEe oOOeCIeYeHHUE  YIPaBIICHHUS.
JlokyMeHTO000POT 1
JETI0MPON3BOACTBO: yueOHUK u npakTukym s CIIO/ M.H. Ky3nernos. -3-¢

u3j., nepepad. u gon. — Mocka: M3narensctBo FOpaiit, 2021. — 462c..



4. KOHTPOJIb U OIIEHKA PE3YJbTATOB OCBOEHUS YYEEHOM

JTUCLHUATIUHBI

PesyabTaTsl 00yyeHus

OcHoBHbBIE MOKA3aTeJN

(I)OpMI)I H METOAbI KOHTPOJIA

pe3yabTara U OLleHKH pe3yJiIbTaTOB
o0yueHust
YMEHMUSA

- IPUMEHATh CPEACTBA - odopmiser pokyMeHTanuioo B | Tekyummii KOHTPOJIb:
I/IH(i)OpMaHI/IOHHBIX COOTBCTCTBUHU C HOpMaTHBHOﬁ -Me1arornyeckoe Ha6HIOI[CHI/Ie
TEXHOJIOTUH JIJISl PEIICHUS 6a3oii, B T.4. HMCTIONB3YA | _yerhprii onpoc
npodeccroHalbHBIX 3a7ay; UH(OPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTUU

-TECTUPOBAHHE
- TPaMOTHO H3J1araTb CBOU -MCIOJIb3YyET

MBICIIU ¥ 0(pOPMIISATH
JOKYMEHTBI T10
npodeccuoHaTbHOM
TEMaTHKe Ha
TOCYJapCTBEHHOM SI3BIKE;

- CO3/aBaTh JOKyMEHTHI Ha
OCHOBE Ia0JIOHOB;
-0OopMIIATH JOKYMEHTAIIUIO
B COOTBETCTBUU c
HOpPMaTUBHOM 0a30ii,
HCIOJIB3YS
nH(pOpMaITMOHHBIC
TEXHOJIOTUU;

- B3aMOJEHCTBOBATh C
KOJUIEraMH, PYKOBOJCTBOM,
KIIMEHTaMH B X0Jie
npodeccuoHaIbHON
NesITeNIbHOCTH;
-ICI0JIb30BAaTh
TEJIEeKOMMYHUKALIMOHHbBIE
TEXHOJIOTUU B
AIIEKTPOHHOM
JOKYMEHTO000poTe.

TEJIIEKOMMYHHUKAIIHOHHBIE
TEXHOJIOTUH B AJIEKTPOHHOM
JIOKYyMEHTO000pOoTe

- BJIaJIeeT MpaBuiIaMH 0(OPMIICHUS
YIIPaBJIEHYECKUX TOKYMEHTOB

- IEMOHCTPHUPYET pa3HbIC BHIIBI
TEXHOJIOTUH 0(OPMIICHHS
JOKYMEHTOB COBPEMEHHBIM
TpeOOBaHUsIM JOKYMEHTOO0OpOTa
-BJIaJIcET HaBbIKAMHM O(OpPMIICHUS
JOKYMEHTOB 1o 3aJJaHHBIM
mabioHam

-BBINOJIHEHUE PAKTUYECKUX
3aJaHni

IIpome:xxyTounas
arrecTamnus:

nud.3ader

3HAHUA

- OCHOBHBIC TIOHSTHS
JOKYMEHTAITHOHHOTO
o0ecrieueHHs yIpaBICHHS;

- HOMEHKJIaTypa
WH(POPMAITMOHHBIX
HCTOYHHUKOB, IPUMEHIEMBIX
B Ipo(ecCHOHANBHOM
IeATeTbHOCTH;

- TIOHSTHUS MYOJUYHBIX U
NPUBATHBIX TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUs K
COCTaBIICHHUIO H
0(OPMIICHHIO TOKYMEHTOB;

-3HAaeT CTaHJAPTHI U TPEOOBaHUS K
COCTaBJICHUIO JIOKYyMEHTOB;

-3HAET COBPEMEHHBIE CpEICTBA U
nporpaMMHoe  obecredyeHue B
npodeccHoHaNbHOM e TEeNbHOCTH
-3HaeT OCHOBHBIE MpaBuIia
odopmIIeHHS YIPaBICHYECKUX
JOKYMEHTOB,

-3HAET COOTBETCTBUE BBIOOPA
TEXHOJIOTUH 0(HOPMIICHHS
JOKyMEHTOB COBPEMEHHBIM
TpeOoBaHUIM

JIOKYMEHT0000pOTa,

Tekymmi KOHTPOJIb:
-YCTHBIN ONPOC
-TECTUPOBAHHE
-BBITNIOJIHEHUE TPAKTUYECKUX
3aJaHui

IIpome:xyTounas
aTTecTalms:

mud.3ader




- OCHOBHBIC CTaH/IapThI
0(pOpPMIICHHS TEKCTOBBIX H
TaOJIMYHBIX TOKYMEHTOB;

- OCHOBHBIC TIpaBHJIa U
TpeOOBaHUS K CTPYKTypE
JOKYMEHTOB;

-OpraHu3aIxio
JOKYMEHTO000pOTa: MPHEM,
00paboTKy perucTpaImio,
KOHTPOJIb, XpaHCHHUE
JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY
Jedl.

- BJIaJICET TEXHOJIOTHSIMHU
aBTOMATH3UPOBAHHOM 00pabOTKH
JOKYMCHTAIHH.

OBIIIME KOMIIETEHIIMHU

OK 01. Bsi6upats crioco0bt
pereHus 3a1a4
npodeccuoHaIbHOM
JEATEIbHOCTH
MPUMEHUTEIHHO K
Pa3IMYHBIM KOHTEKCTaM

-UCIIOJIB3YCT 3HAHUA

JTOKyMeHT0000poTa WHMOPMAIHIO

B IIPOLIECCE MPOU3BOICTBEHHON
JEATEIBbHOCTH

Texkyluil KOHTPOJIb:
-1e1arorn4eckoe
HaOJtoieHNe
IIpomexyTouHas
aTTrecTanus:
nud.3ayger

OK 02. Mcnons3oBaTh
COBPEMEHHBIC CPEJICTBA
MTOUCKA, aHATTN3a U
MHTEpPIpETANH
nHpopManuu u
nH(pOpMaITMOHHBIC
TEXHOJIOTUH IS
BBITIOJIHEHUS 3a7a4
npodeccHnoHaTbHOM
JeSITeIbHOCTH

-HCIIOJTh3yeT COBPEMEHHBIC
CPEJICTBA M IIPOTPAMMHOE
obecrieueHue B
poeCCHOHATBHOU
JeSITeTbHOCTH

Texkymui KOHTPOJIb:
-TIeJarOTUYECKOE
HaOJIroIeHue

-YCTHBIN OMPOC
IIpome:xxyTouHas
aTTrecTanus:
nud.3auer

OK 04. DddexTuBHO
B3aMMO/ICHCTBOBATH U
paboTaTh B KOJUIGKTUBE U
KOMaHJ1e

-BJIaJICCT ONICPATUBHBIM H
PE3yJIbTaTUBHBIM IOMCKOM
nHpopMaru, HeoOX0IUMOMN IS
3¢ exTUBHOTO pereHus
podeccHoHaIbHBIX 3a7ad,
KOMAaH/IHBIX 3a/1a4,
po(ecCHOHAILHOTO H
JUYHOCTHOT'O Pa3BUTHUSA

Texkymuii KOHTPOJIb:
-rnelaroruueckoe HaOIroieHue
-YCTHBIN OMpoc

-BBINOJIHEHUE MPAKTUYECKUX
3aJaHui

IIpomexkyTounas
aTrecTamus:

nud.3ader

OK 05. OcymiecTBiATh
YCTHYIO U MTUCbMEHHYIO
KOMMYHHUKAIUIO HA
rOCYJapCTBEHHOM SI3bIKE
Poccutickoit denepanuu ¢
y4eToM 0CcOOEHHOCTEH
COLMAJIBHOTO U KYJIIbTYPHOT'O
KOHTEKCTa

-[IOJIb3yEeTCsl HABBIKAMU
po(ecCHOHATBHOTO OOIIEHNUS €
y4ETOM COLMAITBHO-
npoQecCHOHaIBHOTO CTaTycCa,
CHUTYyaIlH OOIICHHS,
0COOEHHOCTEH IrpyIIbl U
VHIMBHIyJIbHBIX 0COOCHHOCTEH
Y4aCTHUKOB KOMMYHUKAIIUU

Texkymmi KOHTPOIb:
-1eJJaroru4eckoe HaboaeHne
IIpome:xyTounas
arrecraums:

mud.3ader




OK 09. [lonb30BaThcs
npodeccuoHaIbHO N
JIOKYMEHTaluen Ha
rOCy/IapCTBEHHOM H
WHOCTPaHHOM SI3BIKAX

- BJIa/ICET HaBBIKAMH O(OPMIICHUS
JOKYMEHTOB, UCHIOJIB3Ys
YHUDUITUPOBAHHBIE (POPMBI

MNPO®ECCHUOHAJIBHBIE KOMIIETEHIIUHN

I1K1.1. BemmonaaTts BBOI U
00pabOTKy TEKCTOBBIX
JaHHBIX.

-BJIaJICET HABBIKAMH O(OPMIICHUS
JOKYMEHTAIUH,

IIPUMEHSIEMON B
npodeccrnoHaIbHO M
NeSITENIbHOCTH, TPEOOBAHUSAM
HOPMATHUBHBIX IOKyMEHTOB

Texkyluil KOHTPOJIb:
-IIeJaroru4eckoe
HaOJtoieHNe

-YCTHBIN OIIPOC
IIpomexyTounas
aTTrecTanus:
nud.3auer

I1K1.2. BeimoausTh
npeoOpa3oBaHUe TaHHBIX,
CBSI3aHHBIX C U3MEHEHUSIMHA

CTPYKTYpPBbI IOKYMEHTOB.

- UCTIOJIB3yeT
TCIICKOMMYHHKAIITMOHHBIC
TEXHOJIOTHU B DJICKTPOHHOM
JIOKyMEHTO000pOoTe

Texkyluil KOHTPOJIb:
-IIeJaroru4eckoe
HaOJIroIeHue

-YCTHBINA OIIPOC
IIpomexyTounas
arrecTanus:
nud.3auer

JIMYHOCTHBIE PE3YJIbTATHI

JIP 14. JIleMOHCTpHUpYIOIIHI
HABBbIKU aHAJIN3A U
MHTEpPIpETANH
nH(pOpPMaLIUU U3 Pa3TUYHBIX
HCTOYHUKOB C y4ETOM
HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIX
HOPM.

-IEMOHCTPUPYET HABBIKH
HaBBIKAMHU PaOOTHI C Pa3TMYHBIMU
UCTOYHUKAMU KaK CPEICTBOM
ynpaBiieHus HHGOpMaIuei

Texkymmii KOHTPOJIb: Oecena,
[Ie1arorn4eckoe HalJIroJeHIE.
IIpomeskyTouHnas
aTTecTamus: 3a4er,
nopTdoso

JIP 13. JIemoHCTpUpYIOMIUA
ymeHnue 3 HEKTUBHO
B3aMMO/ICHCTBOBAThH B
KOMaH/ie, BECTH JIAJIOT, B
TOM YHCIIE C
UCIIOJIb30BAHUEM CPEJICTB
KOMMYHUKAI[HH.

- IEMOHCTPUPYET CIIOCOOHOCTH
aIalTHPOBATHCS B IMHAMHUYHO
U3MEHSIOIIEMCSI MUPE, BIIaJIeeT
COBpeMEHHBIMU ((HEKTUBHBIMU
croco0amMy KOMMYHUKAITHH

Tekymmii KOHTPOJIb: Oecena,
[eJarornyeckoe HabIIoIeHuUE.
IIpome:kyTouHas

aTTecTalHUs: 3a4eT,
nopTdoJIno




